
   

 

   

 

作業報告書 

 

 
                                    御中 
 

 

下記の通り作業を⾏いましたので、ご報告いたします。 

 No  

 

 

〒  

 

電話番号： 

 

件名  

作業⽇  

作業時間  

 

 

 

 

 

 

作業内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

備考 

 

 

 

作業状況  

次回作業予定  

 

 お客様ご⽒名  印 

  

担当者⽒名  

 

印 
 

株式会社サンプル商事

市場調査・競合分析業務

XXXX年4月1日〜XXXX年4月30日

稼働日数：17日 / 合計稼働時間：102時間（6時間 X 17日）

4/1 - 4/15
競合サービスの情報収集・整理（対象10社） 
計　   42時間

4/16 - 4/23
比較分析・競合ポジショニングマップの作成
計　   36時間

4/24 - 4/30
調査レポートの取りまとめ・報告MTG参加（1回）
計　   24時間

合計　102時間

4/29（祝）は稼働なし

完了

分析結果に基づく改善提案資料の作成

鈴木　一郎

山田　太郎

1234567890

000-0000

〇〇県〇〇市〇〇区〇〇町  1-1-1

012-3456-7890
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